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附件 1  

文学与新闻传播学院党委党务公开目录 
  

一级目录  二级目录  公开方式 公开 

时限  

责任 

部门 

一、学习贯彻习近平新

时代中国特色社会主义

思想，学习贯彻习近平

总书记视察山东重要讲

话、重要指示批示精

神，学习贯彻党中央和

上级党组织决策部署，

坚决维护习近平总书记

党中央的核心、全党的

核心地位，坚决维护党

中央权威和集中统一领

导情况。 

1.党委会学习贯彻习近平新时代中

国特色社会主义思想，学习贯彻习

近平总书记视察山东重要讲话、重

要指示批示精神，学习贯彻党中央

和上级党组织决策部署情况。  

制发文件、会

议纪要、新闻

报道等 

即时公开 学院党委 

2.学院党委理论学习中心组学习贯

彻习近平新时代中国特色社会主义

思想，学习贯彻习近平总书记视察

山东重要讲话、重要指示批示精

神，学习贯彻党中央和上级党组织

决策部署情况。 

新闻报道等 即时公开 学院党委 

二、任期工作目标、阶

段性工作部署、重点工

作任务及落实情况。  

1.党委会研究部署任期工作目标情

况。  

制发文件、新

闻报道等 
即时公开 学院党委 

2. 党委会阶段性工作部署。  

制发文件、编

发简报、新闻

报道等 

即时公开 学院党委 

3. 学院重点工作任务及落实情况。  

制发文件、编

发简报、新闻

报道等 

即时公开 学院党委 

三、加强思想政治工

作、开展党内学习教

育、加强理论学习、组

织党员教育培训、执行

“三会一课”制度等情

况。 

 

1.学院党委理论学习中心组学习情

况。  

会议纪要、新

闻报道等 
即时公开 学院党委 

2.各支部理论学习研讨情况。  新闻报道等 即时公开 各支部 

3.组织党员教育培训、开展学习研

讨等情况。  

制发文件、新

闻报道等 
即时公开 

学院党

委、各支

部 
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一级目录  二级目录  公开方式 公开 

时限  

责任 

部门 

4. 执行“三会一课”制度等情况。  
制发文件、新

闻报道等 
即时公开 

学院党

委、各支

部 

四、换届选举、党组织

设立、发展党员、民主

评议、召开组织生活

会、保障党员权利、党

费收缴使用管理以及党

组织自身建设等情况。 

1.学院党组织换届选举相关情况。 
制发文件、媒

体公示等 
长期公开 

学院党

委、各支

部 

2.学院党组织机构设置情况。 
制发文件、新

闻报道、媒体

公示等 

长期公开 

学院党

委、各支

部 

3.发展党员相关情况。 
制发文件、媒

体公示等 
即时公开 

学院党

委、各支

部 

4.党员民主评议相关情况。 
制发文件、媒

体公示等 
即时公开 

学院党

委、各支

部 

5.学院党委召开民主生活会、保障

党员权利等情况。 

制发文件、召

开会议、新闻

报道等 

即时公开 学院党委 

6.党费收缴使用管理情况。 制发文件等 定期公开 

学院党

委、各支

部 

7.学院党委作出的加强党组织建设

的相关制度和工作措施 
制发文件、新

闻报道等 
即时公开 学院党委 

五、贯彻落实中央八项

规定及其实施细则精神

和省委实施办法，防止

和纠正“四风”现象等

情况。 

1.贯彻落实中央八项规定及其实施

细则精神和省委实施办法情况。 

制发文件、新

闻报道等 
定期公开 学院党委 

2.防止和纠正“四风” 相关情况。 
制发文件、新

闻报道等 
定期公开 学院党委 

六、加强领导班子建

设，班子成员职责分

工、议事规则和决策程

序，坚持贯彻民主集中

制原则，严肃党内政治

生活，加强党内监督等

情况。 

1.学院党委关于加强领导班子建设

作出的工作安排和相关制度等情

况。 

制发文件、新

闻报道等 
即时公开 学院党委 

2.学院班子成员职责分工情况。 
制发文件、媒

体公示等 
长期公开 学院党委 

3.学院党委议事规则和决策程序等

情况。 
制发文件、媒

体公示等 
即时公开 学院党委 
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时限  

责任 

部门 

4.党委会听取班子成员履行“一岗

双责”汇报。 
新闻报道等 即时公开 学院党委 

七、联系服务党员和群

众，建立健全密切联系

群众机制，接待来信来

访，排查化解矛盾纠纷

等情况。 

1.建立健全密切联系群众机制，班

子成员联系服务党员和群众情况。 
制发文件、新

闻报道等 
定期公开 学院党委 

2.接待来信来访，排查化解矛盾纠

纷等情况。 
新闻报道等 定期公开 学院党委 

八、落实管党治党政治

责任，加强党风廉政建

设，整治发生在群众身

边、影响恶劣的不正之

风和腐败问题，对党员

作出组织处理和纪律处

分，对党员领导干部严

重失职失责进行问责等

情况。 

 

1.学院关于落实管党治党政治责

任，加强党风廉政建设的工作情

况。 

制发文件、新

闻报道等 
即时公开 学院党委 

2.整治发生在群众身边、影响恶劣

的不正之风和腐败问题的工作情

况。 

制发文件、新

闻报道等 
即时公开 学院党委 

3.对党员作出组织处理和纪律处分

情况。 

内部公示、媒

体公示、制发

文件等 

即时公开 学院党委 

4.对党员领导干部严重失职失责进

行问责等情况 

内部公示、媒

体公示、制发

文件等 

即时公开 学院党委 

九、其他应当公开的党

务。 

学院党务公开工作部署、迎接学校

督查、巡察等情况。 
制发文件等 即时公开 学院党委 

 

 


